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Ayuntamiento de  
Santo Adriano 

Nombre y Apellidos: 

DNI.- 

 

1. ¿Quién firma las notificaciones administrativas? 

a) Alcalde/sa 

b) Alcalde/sa y Administrativo/a 

c) Secretario/a 

d) Alcalde/sa y Secretario/a 

 

2. ¿A quién corresponde la formación, mantenimiento, revisión y custodia del 

Padrón municipal? 

a) A los Ayuntamientos 

b) Al Instituto Nacional de Estadística 

c) A la Comunidad Autónoma 

d) Ninguna de las anteriores es correcta 

 

3. Un equipo que controla el acceso de los usuarios a una red informática y que 

generalmente almacena y controla recursos compartidos que pueden ser utilizados 

por otros equipos se denomina: 

a) ISP 

b) Controlador 

c) Servidor 

d) Proveedor de contenidos 

 

4. Los procedimientos administrativos se inician de oficio:  

a) Siempre  

b) Por acuerdo del órgano competente, por propia iniciativa, como consecuencia de una 

orden superior, a petición razonada de otros órganos o por denuncia.  

c) Sólo por denuncia  

d) Ninguna es correcta. 

 

5. ¿Cuántos núcleos forman el concejo de Santo Adriano? 

a) 4 

b) 6 

c) 8 

d) 9 

 

6.- Indique cuál de los siguientes no tendrá la condición de interesado en un 

procedimiento administrativo:  

a) Quien lo promueva como titular de un derecho legítimo.  

b) Quien lo promueva como titular de un interés legítimo colectivo.  
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c) La persona, que sin haber iniciado el procedimiento, tenga intereses legítimos 

individuales, que puedan resultar afectados por la decisión que en el mismo se adopte. 

 d) Una asociación representativa de intereses económicos, titular de intereses legítimos 

colectivos reconocidos por una Ley, que puedan resultar afectados por la resolución y se 

personen en el procedimiento en tanto no haya recaído resolución definitiva. 

 

7.- Constituyen los elementos del municipio:  

a) El territorio, los servicios públicos y los vecinos.  

b) El territorio, la población y la organización.  

c) El territorio, los órganos de gobierno y las empresas municipales. 

d) Ninguna de las anteriores es correcta. 

 

8.- ¿Cuál de los siguientes derechos reconocidos en la Constitución podrán ser 

suspendidos cuando se acuerde la declaración del estado de excepción o de sitio, en 

los términos previstos en la propia Constitución?:  

a) El derecho a la negociación colectiva laboral entre los representantes de los 

trabajadores y empresarios, así como la fuerza vinculante de los convenios.  

b) El derecho a la huelga para la defensa de sus intereses.  

c) El derecho a obtener la tutela efectiva de los jueces y tribunales en el ejercicio de sus 

derechos e intereses legítimos, sin que en ningún caso, pueda producirse indefensión.  

d) El derecho a la producción y creación literaria, artística, científica y técnica. 

 

9.- Las notificaciones por medios electrónicos se entenderán practicadas:  

a) En el momento en que se produzca el acceso a su contenido.  

b) Automáticamente, una vez puestas a disposición en la sede electrónica  

c) En el momento en que se reciba el acuse de recibo.  

d) Cuando se reciba un correo electrónico del interesado dándose por enterado. 

 

10.- De conformidad con lo establecido en el artículo 2 del Reglamento de 

Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales (RD 

2568/1986, de 28 de noviembre), ¿quiénes integran el Ayuntamiento?:  

a) El Alcalde o Alcaldesa, la Junta de Gobierno Local y el Pleno.  

b) El Alcalde o Alcaldesa y el Pleno.  

c) El Alcalde o Alcaldesa, la Junta de Gobierno Local, los Consejos de Distrito y el 

Pleno.  

d) El Alcalde o Alcaldesa y los Concejales. 

 

11.- Los sellos electrónicos de Administración Pública:  

a) Constituyen un sistema de firma electrónica.  

b) Constituyen un sistema de firma electrónica únicamente de los órganos colegiados.  

c) No son un sistema de firma sino que son un sistema de garantía de la autenticidad de 

un documento.  

d) Son un sistema de identificación en la sede electrónica. 
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12.- ¿Cuál de las siguientes afirmaciones, en relación al funcionamiento del 

registro electrónico, es correcta?:  

a) Permitirá la presentación de documentos exclusivamente los días hábiles del año. 

b) La presentación en un día inhábil se entenderá realizada en la primera hora del primer 

día hábil siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepción en día 

inhábil. 

c) Los documentos presentados en el día inhábil se reputarán posteriores a todos los que 

fueron presentados en día hábil.  

d) Todas las respuestas anteriores son correctas. 

 

13.- En una hoja de cálculo realizada con Microsoft Excel, ¿qué diferencias hay 

entre estas dos expresiones?:  

=A1+B1  

=$A$1+$B$1  

a) Que en la celda donde se aplique la segunda fórmula tiene que tener obligatoriamente 

formato “moneda”.  

b) Que la primera contiene referencias absolutas a las celdas A1 y B1 mientras que la 

segunda contiene referencias relativas a A1 y B1.  

c) Que la primera es una fórmula correcta y la segunda dará un error.  

d) Que la primera contiene referencias relativas a las celdas A1 y B1 mientras que la 

segunda contiene referencias absolutas a A1 y B1. 

 

14.- Indicar cuál de las siguientes personas no tendría la obligación de relacionarse 

con el Ayuntamiento a través de medios electrónicos para la realización de las 

actuaciones indicadas en cada caso:  

a) Una comunidad de propietarios que renuncia a una subvención para la reparación de 

fachadas.  

b) Una fundación que aporta documentación requerida por el Ayuntamiento durante la 

tramitación de una expediente abierto para la firma de un convenio de colaboración.  

c) Un funcionario público que solicita el pago fraccionado del IBI.  

d) Un arquitecto colegiado que presenta una factura por sus servicios profesionales 

contratados por el Ayuntamiento. 

 

15.- Según el art. 20 de la Constitución Española, cuál de estos derechos podrá 

restringirse mediante algún tipo de censura previa:  

a) La libertad de cátedra.  

b) La producción y creación literaria, artística, científica y técnica.  

c) Comunicar o recibir libremente información veraz por cualquier medio de difusión.  

d) Ninguno de ellos. 

 

16.- El archivo de los documentos utilizados en las actuaciones administrativas:  

a) Se realizará en formato electrónico en todo caso.  

b) Se realizará en formato electrónico, salvo cuando contengan datos de carácter 

personal.  
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c) Se realizará en formato electrónico, salvo cuando no sea posible.  

d) Se realizará en el mismo formato que la del resto de documentación del expediente 

administrativo. 

 

17.- Según el artículo 15 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la 

igualdad efectiva de mujeres y hombres, el principio de igualdad de trato y 

oportunidades entre mujeres y hombres informará la actuación de todos los 

Poderes Públicos con carácter:  

a) Transversal.  

b) General.  

c) Discrecional.  

d) Subsidiario. 

 

18.- Conforme a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 

Común de las Administraciones Públicas, señale la respuesta falsa:  

a) Los registros electrónicos de todas y cada una de las Administraciones Públicas 

deberán ser plenamente interoperables.  

b) Los documentos presentados de manera presencial deberán ser digitalizados por la 

oficina que tramite el expediente.  

c) Las Administraciones Públicas deben hacer pública y mantener actualizada una 

relación de las oficinas en las que se prestará asistencia para la presentación electrónica 

de documentos.  

d) En la sede electrónica de acceso a cada registro figurará la relación actualizada de 

trámites que pueden iniciarse en el mismo. 

 

23.- La combinación de teclas que permite “Buscar” en Word es:  

a) CTRL + B.  

b) CTRL + F.  

c) CTRL + E.  

d) CTRL + K. 

 

20.- ¿Quién elige al Alcalde de un municipio?  

a) Siempre los vecinos. 

b) Siempre los concejales.  

c) La Diputación Provincial.  

d) Por los concejales o por los vecinos, según establezca la legislación electoral general. 

 

RESERVA 

 

21.- ¿Cómo se efectúa el cómputo del día inicial de un plazo fijado por meses?  

a) A partir del día siguiente al día en que se haya dictado.  

b) Desde el mismo día que se haya dictado.  

c) El día en que se notifique o publique.  

d) A partir del día siguiente al de notificación o publicación. 
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22.- Según el art. 31 de la Constitución Española: "todos contribuirán al 

sostenimiento de los gastos públicos de acuerdo con su capacidad económica 

mediante un sistema tributario justo inspirado en los principios de":  

a) Economía y progresividad.  

b) Flexibilidad y progresividad.  

c) Igualdad y progresividad.  

d) Justicia y progresividad. 

 


